
REISEKOSTENABRECHNUNG
Name: Vorname:

Zweck der Reise:

Abfahrtsadresse:

Zieladresse:

Abfahrt am: um Uhr

Rückkehr am: um Uhr

1. Fahrtkosten

a) Pkw-Kosten

gefahrene km     à 0,30 €

b) Parkgeld/Taxi/Bahnfahrt/Flug lt. Beleg

c) Treibstoff lt. Beleg

2. Verpflegungskosten

a) Pauschbeträge bei eintägiger Abwesenheit

Tag(e) über 8 Std. à 12 €          

b) Pauschbeträge bei mehrtägiger Abwesenheit

Tag der Anreise à 12 €          

Tag(e)  24 Std. abwesend à 24 €          

Tag der Rückkehr à 12 €          

c) Kürzungen wg. gewährter Mahlzeiten

Frühstück à 4,80 €       -

Mittagessen à 9,60 €       -

Abendessen à 9,60 €       - -

3. Übernachtungskosten

Übernachtungskosten 7% USt

Frühstück 19% USt

4. Sonstiges

a) Telefon/Trinkgelder lt. Beleg

b)

insgesamt:

Ort, Datum

Straße,Ort

Straße,Ort

Unterschrift


